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Prot. 3613 del 17/10/2018 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
A.S. 2018-2019 

 
Periodi e scadenze 

Inizio lezioni:      17 settembre 2018 
Termine lezioni:   7 giugno 2019 
Partizione anno scolastico 
Trimestre      17 settembre – 22 dicembre 2018 
Pentamestre   7 gennaio – 7 giugno 2019 
Consegna programmazione individuale 
5 novembre 2018 
Incontri docenti/genitori 
Incontri settimanali: gli incontri tra genitori e docenti avranno luogo, previa prenotazione, a 
partire dal giorno 29 ottobre 2018 e si concluderanno il giorno 17 maggio 2019. È prevista 
una sospensione degli incontri nel periodo compreso tra il 10 dicembre 2018 e il 6 gennaio 
2019. 
Incontri pomeridiani: 22 novembre 2018 e 4 aprile 2019. 
Scrutini ed esami 
Scrutini trimestre: dal 7/01/2019 al 14/01/2019 
Scrutini finali: dal 7/06/2019 al 12/06/ 2019 
Inizio degli esami di Stato (prima prova scritta): 19 giugno 2019, ore 8.30. 
Elezioni Organi  Collegiali 
L'elezione dei rappresentanti presso gli organi collegiali avrà luogo il giorno 25 ottobre 2018. 
Sospensione attività didattica 
2 novembre 2018, 24 e 26 aprile 2019  
Giorni di recupero per sospensione didattica 
27 ottobre 2018,  24 novembre 2018, 26 gennaio 2019 
Prove Invalsi 
Classi seconde: dal 6 al 18 maggio 2019 (date da definire) 
Classi quinte: dal 4 al 30 marzo (data da definire) 
Viaggi di istruzione 
Presumibilmente tra marzo ed aprile, il campo scuola delle prime a maggio 
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Programma annuale delle riunioni collegiali 
 e degli incontri con i genitori 

 
ATTIVITÀ MESE DI SETTEMBRE 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SETTEMBRE 

 
Sabato 1 

 
Ore 8.30-9.30 

 
 

Ore 9.30 
 
 

Presa di servizio del personale 
docente e non docente 

 
COLLEGIO dei DOCENTI 

 

da Lunedì 3 
a Mercoledì 

12 
 

 
Ore 8.10 

 
 
 

 
Esami integrativi e di idoneità 

Lunedì 3 
 Ore 9.00-12.00 

Riunioni commissioni  
a. s. 2017/2018 

 

Martedì 4 Ore 9.00-12.00 Riunione per dipartimenti 
 

Mercoledì 5 Ore 9.00-12.00 Riunione docenti classi prime 
Riunione docenti triennio 

Giovedì 6 Ore 9.00-12.00 Riunione dipartimenti disciplinari 
Venerdì 7 Ore 9.00-12.00 Sintesi dei lavori 

 

 
 

Lunedì 17 

Ore 8.30 
Classi prime 

 
Ore 9.30 

classi successive 
 

 
 

Inizio lezioni a. s. 2018/19 

Mercoledì 
19 Ore 10.30-14.30 Corso di formazione  

sulla gestione dei PON 

Giovedì 20 Ore 10.30-14.30 Corso di formazione  
sulla gestione dei PON 

Giovedì 27 Ore 15.00-17.00 Collegio  dei docenti 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ATTIVITÀ MESE DI OTTOBRE 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE (sola presenza docenti, durata 45’) 
 

O.d.g.:  
1. Programmazione didattica di classe 

2. Delibera per adesione progetti del POF 

3. Adesione ai viaggi di istruzione e individuazione degli accompagnatori e segnalazione 

di eventuali mete 

4. Calendario delle simulazioni delle prove scritte dell’Esame di Stato (solo classi V) 

5. Predisposizione PDP nelle classi in cui sono presenti alunni con certificazione DSA 

 
GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 

 
 
 
 

Lunedì  
15 

15.00 1A ART.  
 
 
 

Martedì  
16 

15.00 1A LSU/1B ART. 

15.45 
 

2A ART. 15.45 
 

2A LSU/2B ART. 

16.30 
 

3A ART. /5BCL 16.30 
 

3A LSU/3B ART. 

17.15 
 

4A ART./2BCL 17.15 
 

4A LSU/4B ART. 

18.00 5A ART./1BCL 18.00 5A LSU / 5B ART. 
 

 
 

Mercoledì 
17 
 

15.00 1B LSU/4ALES  
 
 

Giovedì  
18 

15.00 1C LSU 
 

15.45 
 

2B LSU/3ALES 15.45 
 

2C LSU 

16.30 
 

3B LSU/2ALES 16.30 
 

3C LSU 

17.15 
 

4B LSU/1ALES 17.15 
 

4C LSU 

18.00 5B LSU 18.00 
 

5C LSU 

 
 
 
 

Venerdì 
19 

15.00 1A CL 
 

15.45 
 

2A CL 

16.30 
 3A CL 

17.15 
 

4A 
CL/5DLSS 

 
18.00 

 
5ACL/1DLSU 



Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 

OTTOBRE 

 
 
 
 
 
 

Giovedì 25 
 

 
 

 
II e III  

ora di lezione 
 
 
Ore 15.30-16.00 

 
 

 
Ore 16.00-18.00 

Elezioni dei rappresentanti 
presso gli Organi collegiali: 

 
- Elezioni rappresentanti       
studenti C.d.C. 
 
 
- Incontro Docenti/Genitori  
- Assemblee di Classe 
 
 
- Elezioni Rappresentanti C.d.C.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

OTTOBRE 

 
 
 
 
 
 
 
 

Lunedì 29 

 
 
 
 
 
 
 

Ore  
15.00-17.00 

Collegio dei docenti 
 
- Monitoraggio PTOF 

- Criteri di  valutazione 

intermedi e finali 

-Attività di recupero e 

potenziamento 

- Criteri per l’assegnazione del 

credito formativo 

- Viaggi di istruzione 

- Presentazione Progetti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ATTIVITÀ MESE DI NOVEMBRE 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 

 
    NOVEMBRE 

 
       Lunedì 5 

 
Ore 13.00 

Consegna programmazione 
individuale 

        
 
 
 
      

Martedì 6 Ore 
15.00-17.00 

Dipartimenti disciplinari  
O.d.g. 
-  Verifica   andamento 
programmazione disciplinare; 
 
 - Predisposizione delle prove 
  parallele per il biennio; 
 
- Approfondimento sulle indicazioni 
del Miur sul nuovo Esame di Stato. 
 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE  
(durata 1 ora, primi 30 minuti sola presenza docenti) 

O.d.g.: 
1  Insediamento componente alunni e genitori 

2. Andamento didattico e disciplinare della classe 

3. Documento di programmazione del Consiglio di classe e Patto formativo (da illustrare 

ai rappresentanti di genitori e studenti 

4. Piano didattico personalizzato (classi con presenza di DSA) 

5. Viaggi d'istruzione, visite guidate e attività integrative 

 
GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 

 
 
 
 

Lunedì 
12 

14.30 5A LSU  
 
 
 

Martedì  
13 

15.00 5B LSU/5AA 
 

15.30 
4A LSU 

 
 

16.00 4BLSU/4AA 

 
16.30 3A LSU  

17.00 3B LSU/3AA 

 
17.30 2A LSU  

18.00 2B LSU/2AA 

18.30 
 1A LSU 19.00 1B LSU/1AA 

 
 
 
 
 

Mercoledì 14 
 

15.00 
 

5A CL/1BA  
 

 
 

Giovedì 
15 

14.30 5C LSS/1DLSU 

 
16.00 

4A CL/2BA  
15.30 

4C LSS 

 
17.00 

3A CL/3BA  
16.30 

3C LSS 

 
18.00 

2A CL/4BA  
17.30 

2C LSS 

19.00 1A CL/5BA 18.30 
 

1C LSS 



 
 
 

Venerdì 
16 

14.30 5B CL/1ALES 
 

15.30 
2B CL/2ALES 

 
16.30 

1B CL/3ALES  

 
17.30 

4 A LES 

18.30 
 

 5D LSS  

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 

NOVEMBRE 

 
Lunedì 19 Ore 13.00 Termine per compilazione 

dei P.D.P. 
 

Giovedì 22 
 

Ore  
15.00-18.00 

 
Ricevimento generale 

pomeridiano dei genitori 
 

 
 

ATTIVITÀ MESE DI DICEMBRE 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 

DICEMBRE 

 
 
 
 
 

Martedì 4 

 
 
 
 

Ore  
15.00-17.00 

 
Dipartimenti disciplinari  

O.d.g. 
 
- Preparazione del materiale 
per le attività di recupero 
delle carenze formative del 
trimestre (tipologia  di 
prova,griglia di valutazione 
prove) 
 
- Programmazione attività di 
recupero e potenziamento 
prima metà di gennaio 
 

  
da  Lunedì 10 

 Sospensione ricevimento 
genitori fino al 6 gennaio 

2019 
 

  venerdì 21 
 

 Fine trimestre 

 
VACANZE NATALIZIE DAL 23 DICEMBRE 2018 AL 6 GENNAIO 2019 COMPRESI 

 
 
 
 
 
 
 
 



ATTIVITÀ MESE DI GENNAIO 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 

GENNAIO 

Lunedì 7 Ore 8.00 Ripresa delle lezioni 

Venerdì 11 Ore 18.00-24.00 
 

Notte nazionale dei 
Licei 

 
 

da lunedì 7 
 a  

 venerdì 18 

 Recupero in itinere/ 
Attività di 

potenziamento ed 
approfondimento 

 
SCRUTINI PRIMO TRIMESTRE (durata 1 ora) 

 
GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 

 
 

Lunedì 
7 

14.30 1A ART.  
 

Martedì  
8 

14.30 1B LSU 
15.30 2A ART. 15.30 2B LSU 
16.30 3A ART.  16.30 3B LSU 
17.30 4A ART. 17.30 4B LSU 
18.30 5A ART. 18.30 5B LSU 

    
 
 
 
Mercoledì 

9 

14.30 1A CL  
 

Giovedì 
10 

14.30 1A LSU 
15.30 2A CL 15.30 2A LSU 
16.30 3A CL 16.30 3A LSU 
17.30 4A CL 17.30 4A LSU 
18.30 5A CL 18.30 5A LSU  

    
 
 
 

Lunedì 
14 

14.30 1C LSS  
 

Martedì 
15 

14.30 1B ART. 
15.30 2C LSS 15.30 2B ART. 
16.30 3C LSS 16.30 3B ART. 
17.30 4C LSS 17.30 4B ART. 
18.30 5C LSS 18.30 5B ART. 

    
 
 
 
Mercoledì 

16 

14.30 1B CL  
 

Giovedì 
17 

14.30 1A LES 
15.30 2B CL 15.30 2A LES 
16.30 5B CL 16.30 3A LES 
17.30 1D LSU 17.30 4A LES 
18.30 5D LSU   

    
 
 
 
 
Venerdì 18 

 
Coordinatori di classe: 
- controllo risultati 
- consegna verbale dello scrutinio in orario di segreteria 

 



 

ATTIVITÀ MESE DI FEBBRAIO 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 
 

FEBBRAIO 

 
Da metà MESE 

presumibilmente 
a fine mese o 
primi giorni di 

marzo 
 

 
Secondo la scelta 

dei vari 
dipartimenti 

 
Prove di recupero carenze 

formative 

 Data da definire 
sulla base della 
comunicazione 

ministeriale sulla 
composizione delle 

commissioni e 
sulle discipline 
dell’Esame di 

Stato a.s. 2018-19 

Consigli delle classi 
quinte per la 

designazione dei 
commissari interni 
all’Esame di Stato 

 

ATTIVITÀ MESE DI MARZO 

Mese Giorno Orario Attività 
MARZO Dal 4 al 30 marzo 

(data da definire) 
 Prove INVALSI 

Classi V 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE  

 
(durata 45’, primi 30 minuti sola presenza docenti) 

O.d.g.: 
1. Analisi dei risultati delle prove di recupero del debito formativo 

2. Andamento didattico e disciplinare della classe 

3. Monitoraggio percorso formativo alunni DSA, BES e disabili 

 
GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 

 
 
 

Lunedì 
18 

14.30 5ACL/1A LES  
 
 

Martedì 
19 

14.30 5A LSU/5BA 
 

15.15 
4ACL/2A LES  

15.15 4A LSU/4BA 

 
16.00 3ACL/3A LES  

16.00 3A LSU/3BA 

 
16.45 

2ACL/4A LES  
16.45 2A LSU/2BA 

 
17.30 

 
1A CL 17.30 

 1A LSU/1BA 

 



 
 
 

Mercoledì 
20 

 

14.30 1C LSS  
 
 

Giovedì 
21 

14.30 1AA 

15.15 2C LSS 15.15 2AA 
16.00 3C LSS 16.00 3AA 
16.45 4C LSS 16.45 4AA 
17.30 

 
5CLSS/1D LSU 

17.30 5AA 

18.15 5D LSS   

 
 
 
 

Venerdì 
22 

14.30 
 

5BLSU/1BCL 
15.15 4BLSU/2BCL 
16.00     3BLSU/5BCL 
16.45 2B LSU 
17.30 1B LSU 

 

ATTIVITÀ MESE DI APRILE 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 
 

APRILE 

 
 

Giovedì 4 

 
 

Ore  
15.00-18.00 

 
Ricevimento generale 

pomeridiano dei genitori 
 

 
 
 
 
 

Lunedì 8 

 Dipartimenti disciplinari  
 
O.d.g. 
 
- Proposte per l’adozione dei libri di testo; 
  
- Predisposizione del materiale utile per la 
verifica in caso di sospensione del giudizio 
(tipologia di prova, griglie di   valutazione. 
 

 
VACANZE PASQUALI DAL 18 APRILE AL 23 APRILE 2019 COMPRESI 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ATTIVITÀ MESE DI MAGGIO 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 

MAGGIO 

 
Dal 6 al 18 maggio 2019 

(date da definire) 
 

 
 
 

 
Prove INVALSI per 
SECONDARIA DI II 

GRADO 
 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE  
 

(durata 45’, primi 30 minuti sola presenza docenti) 
O.d.g.: 
 
1. Presentazione e approvazione del Documento finale del Consiglio di classe            

(solo classi quinte) 

2. Verifica dei livelli di apprendimento dei singoli alunni e comunicazione alle famiglie 

3. Verifica dei PDP (solo classi con alunni DSA, BES) 

4. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.s. 2019-2020 

 
GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 

 
 

 
Giovedì 

2 

14.30 4A CL  
 
 

Venerdì  
3 

14.30 4B LSU/  1BA 
15.15 2A CL 15.15 3B LSU/ 2BA 
16.00 3A CL 16.00 2B LSU/ 3BA 
16.45 1A CL 16.45 1B LSU/ 4BA 
17.30 1BCL 17.30 2B CL 

 
 
 
 

Lunedì 
6 
 

14.30 4AA 

Martedì 
7 

14.30 4A LSU 
15.15 3AA 15.15 3A LSU 
16.00 2AA 16.00 2A LSU 
16.45 1AA 16.45 1A LSU 

  17.30 1D LSU 

 
 
 
 

Mercoledì 
8 

14.30 1A LES 
 

Giovedì 
9 

14.30 4C LSS 
15.15 2A LES 15.15 3C LSS 
16.00 3A LES 16.00 2C LSS 
16.45 4A LES 16.45 1C LSS 

    

      
 

 
Venerdì 

10 
 
 
 

14.30 5A LSU/5AA 
15.15 5BLSU/5BA/5DSS 
16.00 5C LSU 
16.45 5A CL 
17.30 5B CL 



Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

MAGGIO 

 
 
 

Mercoledì 15 
 
 

 
 
 

 
Pubblicazione del 

Documento finale del 
Consiglio di classe (classi 

quinte) 
 

 
 

 
 
 

Venerdì17  
 

 
 

 
 
 

Ore  
15.00-
17.00 

Collegio docenti O.d.g. 
 
-Approvazione del verbale 
della seduta precedente;  
-Adozione dei libri di testo a.s. 
2019-2020; 
-Criteri per la conduzione 
degli scrutini finali; 
-Criteri per la formazione 
delle classi e l’assegnazione 
delle classi ai docenti; 
-Calendario a.s. 2019-2020; 
-Comunicazioni del Dirigente 
scolastico. 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ATTIVITÀ MESE DI GIUGNO 

SCRUTUNI FINALI 
O.d.g.: 
 
1. Scrutini finali (durata 1 ora) 
 

GIORNO ORA  CLASSI GIORNO ORA  CLASSI 
 
 
 

Venerdì 
7 

12.00        5AA  
 
 

Sabato 
8 

8.30 5C LSU 
14.00       5BA 9.30 5D SS 
15.00 5A CL 10.30 1D LSU 

16.00 5B CL 11.30 1B CL 
17.00    5A LSU 12.30 2BCL 
18.00    5B LSU  

 
 
 
 

 
Lunedì 

10 
 

8.30 1A LSU  
 
 

 
Martedì 

11 

8.30 2AA 

9.30 2A LSU 9.30 3AA 
10.30 3A LSU 10.30 4AA 
11.30 4A LSU 11.30 2BA 
12.30 1A LES 12.30 3BA 
14.30 2A LES 14.30 4BA 
15.30 3A LES 15.30 1A CL 
16.30 4A LES 16.30 2A CL 
17.30 1AA 17.30 3A CL 
18.30 1BA 18.30 4A CL 

 
 
 
 
Mercoledì 
      12 

8.30 1C LSS  
 
 
 

  

9.30 2C LSS 
10.30 3C LSS 
11.30 4C LSS 
12.30 1B LSU 
14.30 2B LSU 
15.30 3B LSU 
16.30 4B LSU 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

GIUGNO 

 
Martedì 12 

 
Ore  12.00 

Pubblicazione ammissione all’Esame di 
Stato classi V 

 
Venerdì 14 Ore  8.30 

Coordinatori di classe: controllo risultati 
e consegna verbale scrutinio 

 
 
 
 

 
 

Venerdì 14 

 
 

 
 

Ore  
10.00-12.00 

Collegio docenti O.d.g. 
 
- Approvazione del verbale della seduta 
precedente;  
- Verifica e valutazione del POF; 
- Linee generali del POF per l’a.s.2019/20; 
-Verifica e valutazione delle figure strum.; 
- Relazione referenti dei progetti; 
- Modalità did. e organiz. delle attività di 
recupero in favore degli studenti con 



sospensione del giudizio; 
- Comunicazioni del  Dirigente scolastico. 

 
Sabato 15 Ore  12.00 Pubblicazione risultati classi I-IV 

 
 
Martedì 18 

 
 

Ore  
10.00 

 
Coordinatori di classe o sostituto in caso 
di impegno per Esame di Stato: consegna 

schede per sospensione del giudizio 
 Mercoledì 19  Prima prova Esame di Stato 
 Dal 17 al 30 

giugno 
 Obbligo di servizio per i docenti non 

impegnati nell’Esame di Stato 
    

 

ATTIVITÀ MESE DI AGOSTO 

Mese Giorno Orario Attività 
 
 

AGOSTO 

 
 

Dal 26 al 31 agosto 2019 
 

 
 
 

Verifiche finali e 
integrazione dello 

scrutinio finale ( art. 8 
O.M. 92 del 
05/11/2007 

 

Nota sulla partecipazione alle attività degli Organi Collegiali 
I docenti che prevedono di superare le 40h di attività collegiali faranno pervenire al DS 

una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2018, 

inserendo comunque le riunioni ove è prevista la presenza dei genitori. In assenza di 

comunicazione, si provvederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà 

tenuto a partecipare. Ciò al fine di evitare riunioni con troppi assenti 

contemporaneamente. Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini 

trimestrali e finali.  

Le riunioni dei Consigli di classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un 

suo delegato (Coordinatore di classe). Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, 

se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con 

adeguata certificazione. 

Tutti i docenti impegnati in più scuole sono pregati di comunicare agli altri istituti il 

seguente calendario degli impegni. 

  

Civitavecchia, 17/10/2018                                        

Per  il DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                 Anna Maria Dema 

                                                                                 Prof.ssa Stefania Turchetti 
        


